
■ 変更請負契約書等の作成について 300608

落札した工事の契約内容が変更となったときに作成する変更請負契約書等は、以下の

とおりです。（＊ 150万円未満の場合でも、当初契約が「請書」での契約でないものは、
「建設工事変更請負契約書」の作成が必要です。）

１．建設工事変更請負契約書の様式について

「建設工事変更請負契約書」（別記様式第１１号の２）は下記の群馬県ホームページか

らダウンロードしてください。

http://www.pref.gunma.jp/06/h0910005.html

２．建設工事変更請負契約書の作成について

別紙記入例を参考に２部作成してください。１部には、変更契約（増減額等）に応じ

た収入印紙を貼付けし、受注者のみが消印します。

記入例を添付しましたので、参考にして作成してください。なお、作成にあたり不明

な点がある場合は、ご連絡ください。

３．建設工事変更請負契約書の綴じ方

以下の（１）～（４）の順番に袋とじにし、表面及び裏面の糊付け部分に割り印を押

印してください。

なお、（２）～（５）がない変更の場合は、（１）のみ提出し割り印は不要です。

（１）建設工事変更請負契約書 （別記様式第１１号の２）

（２）法第１３条及び省令第４条に基づく書面（当初の契約金額が 500万円未満で変更
後の請負金額が 500万円以上で工事内容が建設リサイクル法の対象工事の要件を満
たす場合）

（３）変更設計書【１次単価表までの金抜き設計書】（変更協議書に添付があった場合）

（４）施工条件の明示（変更協議書に添付があった場合）

（５）特記仕様書（変更協議書に添付があった場合）

＊「見積参考資料」、「数量計算書」、図面等は綴り込まないでください。

４．変更工程表について

変更内容に応じた変更工程表を従来と同じように提出してください。（受注者分の控え

が必要な場合は、２部提出してください。）

５．建設業退職金共済掛金収納書について

変更後の請負金額が、１，０００万円以上となった場合は速やかに提出してください。

６．課税事業者届出書について

変更後の工期が、既に提出してある「課税事業者届出書」の課税期間を超える場合は、

変更後の工期を含む「課税事業者届」を提出してください。

http://www.pref.gunma.jp/06/h0910005.html


【記入例（工期・金額変更）】
別記様式第１１号の２（規格Ａ４）（第２５条関係）

建設工事変更請負契約書
※１ ※２

平成２８年２月９日付けで発注者 群馬県富岡土木事務所 と受注者 ○○建設
株式会社 との間で締結した建設工事請負契約（以下「原契約」という。）の一部を
変更する契約を次のとおり締結する。

１ 工事名 補助公共 社会資本総合整備（広域・栃木長野）

２ 工事場所 国道２５４号 富岡市曽木地内 ※３

３ 原契約３の工期

「平成２８年２月１０日から平成２８年６月３０日まで」 を

「平成２８年２月１０日から平成２８年７月２５日まで」に改める。 ※４

４ 原契約４の請負代金額

「金12,960,000円（うち取引に係る消費税及び地方消費 税額 金960,000円）」を
「金14,040,000円（うち取引に係る消費税及び地方消費 税額金1,040,000円）」に
改める。

５ 変更工事内容
別冊変更設計書・変更工程表のとおり

６ その他
原契約条項のとおり

本契約の証として本書２通を作成し、発注者及び受注者が記名押印の上、各自１
通を保有する。

平成２８年６月１０日

発注者 住所 群馬県富岡市田島３４３番地１
氏名 群馬県富岡土木事務所長 ○○○○ 印

受注者 住所 群馬県富岡市○○１２３－４

○○建設株式会社
氏名 代表取締役 ○○ ○○ 印

注 ３及び４については、変更があるときのみ記載し、変更のないときは削除する
こと。

※１は、当初契約締結日を記入してください。
※２は、群馬県富岡土木事務所とし「群馬県契約担当者」・所長の個人名は記入不要
です。
※３は、直前の工期「 」と今回の変更工期「 」を記入してください。
※４は、直前の請負金額「 」と今回の変更請負金額「 」を記入してください。

変更協議日と同日にしてください。



【記入例（工期変更）】

別記様式第１１号の２（規格Ａ４）（第２５条関係）

建設工事変更請負契約書
※１ ※２

平成２８年２月９日付けで発注者 群馬県富岡土木事務所 と受注者 ○○建

設株式会社 との間で締結した建設工事請負契約（以下「原契約」という。）の一部

を変更する契約を次のとおり締結する。

１ 工事名 補助公共 社会資本総合整備（広域・栃木長野）

２ 工事場所 国道２５４号 富岡市曽木地内 ※３

３ 原契約３の工期

「平成２８年２月１０日から平成２８年６月３０日まで」を

「平成２８年２月１０日から平成２８年７月２５日まで」に改める。

４ 変更工事内容

別冊変更設計書・変更工程表のとおり

５ その他

原契約条項のとおり

本契約の証として本書２通を作成し、発注者及び受注者が記名押印の上、各自１

通を保有する。

平成２８年６月１０日

発注者 住所 群馬県富岡市田島３４３番地１

氏名 群馬県富岡土木事務所長 ○○○○ 印

受注者 住所 群馬県富岡市○○１２３－４

○○建設株式会社

氏名 代表取締役 ○○ ○○ 印

※１は、当初契約締結日を記入してください。

※２は、群馬県富岡土木事務所とし「群馬県契約担当者」・所長の個人名は記入不要

です。

※３は、直前の工期「 」と今回の変更工期「 」を記入してください。

変更協議日と同日にしてください。

いずれか不要の場合には、文言の記載は要しません。



【記入例（金額変更）】

別記様式第１１号の２（規格Ａ４）（第２５条関係）

建設工事変更請負契約書
※１ ※２

平成２８年２月９日付けで発注者 群馬県富岡土木事務所 と受注者 ○○建

設株式会社 との間で締結した建設工事請負契約（以下「原契約」という。）の一部

を変更する契約を次のとおり締結する。

１ 工事名 補助公共 社会資本総合整備（広域・栃木長野）

２ 工事場所 国道２５４号 富岡市曽木地内 ※３

３ 原契約４の請負代金額

「金12,960,000円（うち取引に係る消費税及び地方消費 税額 金960,000円）」を

「金14,040,000円（うち取引に係る消費税及び地方消費 税額金1,040,000円）」に

改める。

４ 変更工事内容

別冊変更設計書・変更工程表のとおり

５ その他

原契約条項のとおり

本契約の証として本書２通を作成し、発注者及び受注者が記名押印の上、各自１

通を保有する。

平成２８年６月１０日

発注者 住所 群馬県富岡市田島３４３番地１

氏名 群馬県富岡土木事務所長 ○○○○ 印

受注者 住所 群馬県富岡市○○１２３－４

○○建設株式会社

氏名 代表取締役 ○○ ○○ 印

※１は、当初契約締結日を記入してください。

※２は、群馬県富岡土木事務所とし「群馬県契約担当者」・所長の個人名は記入不要

です。

※３は、直前の請負金額「 」と今回の変更請負金額「 」を記入してください。

変更協議日と同日にしてください。

いずれか不要の場合には、文言の記載は要しません。


